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2. UTILIZANDO O EQUIPAMENTO

O controle de ponto Plus € um equipamento de facil instalagdo que pode ser fixado na parede
ou colocado sobre uma mesa.

e Ap6s ligar o equipamento, aparecera no display a seguinte mensagem:

(e

« Utilizando o botao preto para mudar os numeros e o botdo vermelho para pular as casas,
atualize a data. Em seguida pressione uma vez o botdo azul para confirmar e prosseguir para a
tela de ajuste de hora.

[Fmas

¢ Para ajustar a hora repita os procedimentos acima e confirme com o botao azul.

2.1 CONHECENDO 0OS BOTOES

¢ Utilizando o botao azul que se encontra na parte externa do equipamento pode se modificar a
coluna de marcacgao do cartao.

Entrada manha Entrada tarde Entrada extra

¢ Afuncéo de cada botdo sera vista a seguir.

AZUL:
- Usado para mudar a coluna de marcacgao do cartio.
- Usado em perguntas, ird confirmar a configuragdo determinada.

VERMELHO:
- Nos menus, usado para acessar a opgao desejada.
- Em perguntas corresponde a confirmagéo da operacgao.

- Usado dentro de um ajuste corresponde ao deslocamento do cursor.
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PRETO:

- Usado para acessar o menu de ajuste.

- Em perguntas corresponde ao cancelamento da operagao.

- Usado dentro de um ajuste, corresponde a mudanga do caractere.
- Usado para a navegacgéao entre menus.

2.2 CONHECENDO OS MENUS

* O equipamento é configurado através do menu de ajuste, cada fungao sera explicada em suas
particularidades, levando em consideragao sua operagao e a configuragao do mesmo.

Para acessar o menu de ajuste e navegar
entre os sub menus, basta pressionar o botao preto.

® Fungao “Apagar a Memoria e o Horario”: apaga a memoria do equipamento e faz com que as
configuragdes retornem ao padrao de fabrica.

Pressionando o botdo vermelho confirmara o acesso ao menu desejado e mostrara a
mensagem:

O botao vermelho cancelara a operacéo, pressionando o botao preto, a operagao sera
confirmada. Depois sera exibida a mensagem a seguir:

Com o botao vermelho a memdria sera zerada, e com o preto a operacao sera cancelada.

® Fungao “Ajustar Data e Hora”: faz a configuragéo da data e hora.
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Para acessar o menu de configuragao de data e hora pressione o botdo vermelho. Dentro do
menu, utilize o botdo vermelho para mudar a posicéo do cursor, e o preto para alterar os
caracteres. O botdo azul confirma a data informada.

Com o mesmo procedimento para atualizar a data é ajustada a hora, ou seja, o botdo vermelho
desloca o cursor e o preto modifica os numeros. Para confirmar novamente e sair do menu
pressione o botao azul.

Funcao “Ajustar Horario de Verao”: configura o periodo do horario de verao.

Para acessar o menu de configuragao de “horario de verao” pressione o botao vermelho. No
menu, para alterar os digitos da data de inicio € utilizado o botao preto, para mudar a posi¢ao do
cursor o vermelho e botdo azul confirma a atualizagao.

Com o mesmo procedimento é ajustado o final do horario de verdo. Para confirmar novamente e
sair do menu pressione o botao azul.

Funcao “Ajustar horarios dos eventos”: configura horarios pré-deteminados para algumas
funcdes especificas.

Para acessar o menu de configuragao de “horario dos eventos” pressione o botao vermelho. Os
seguintes sub-menus seréo exibidos:

- Ajustar horarios de bloqueio

- Ajustar horarios de atraso

- Ajustar coluna automatica

- Ajustar horarios de sirene
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A seguir os sub-menus serao descritos:

¢ Ajustar horarios de bloqueio: Horario em que o equipamento encontra-se bloqueado, nao

permitindo que registros sejam efetuados.

Pressionando o botdo vermelho sera confirmado o acesso ao sub-menu. Para alterar a posi¢cao
do cursor utilize o botao vermelho, para mudar o caractere e dias da semana que sera aplicado
o bloqueio, utilize o botao preto.

Alterando o numero do horario de bloqueio que fica no inicio da tela, é possivel inserir mais
horarios. Confirme com o bot&do azul.

01) Blog. 00h00
Todo dia 00h00

¢ Ajustar horarios de atraso: Horario para definir que o registro efetuado foi em um periodo de

atraso.

Pressionando o botdo vermelho sera confirmado o acesso ao sub-menu. Para alterar a posi¢cao
do cursor utilize o botdo vermelho, para mudar os caracteres e dias da semana que serao
aplicados utilize o botao preto.

Alterando o numero do horario de atraso que fica no inicio da tela, é possivel inserir mais
horarios. Confirme com o bot&do azul.

01) Atraso 00h00
Todo dia 00h00

Ajustar coluna automatica: Configura os horarios em que as colunas de marcagao serao
ajustadas automaticamente.

Pressionando o botdo vermelho sera confirmado o acesso ao sub-menu. Para alterar a posi¢cao
do cursor utilize o botao vermelho, para mudar o caracterer, posigao da coluna e dias da
semana que sera aplicado, utilize o botao preto.

Alterando o numero do ajuste de coluna automatico que fica no inicio da tela, é possivel inserir
mais ajustes. Confirme com o botédo azul.

01) Ent Man 00h00
Todo dia

¢ Ajustar horarios de sirene: Ajuste do horario para acionamento da sirene.

Pressionando o botdo vermelho sera confirmado o acesso ao sub-menu. Para alterar a posi¢cao
do cursor utilize o botao vermelho, para mudar os caracteres e dias da semana que sera
aplicado, utilize o botao preto.

Alterando o numero do horario de sirene que fica no inicio da tela, € possivel inserir mais
horarios. Confirme com o bot&do azul.
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(==

¢ Funcao “Escolher Simbolo para Atraso”: determina o simbolo que sera impresso no cartao
quando o funcionario efetuar o ponto dentro do periodo de atraso.

Apbs entrar no menu (botdo vermelho), o botdo vermelho desloca o cursor e o preto seleciona o
simbolo desejado. Para confirmar utilize o botdo vermelho novamente, e para cancelar e
retornar a escolha do simbolo pressione o preto.

(s

® Funcao “Definir tipo de Cartao”: Utilizado para definir o padrao impressao do cartdo (Semanal ou
Mensal).

Pressione o botdao vermelho para acessar o0 menu, e aparecera a seguinte mensagem:

==

Para definir como cartdo semanal pressione o botdo vermelho e para definir como cartdo mensal
pressione o preto.

® Funcao “Definir dia para a primeira linha”: faz o ajuste do primeiro dia que ocorrera a impressao.

Esta opgcao so aparece se o tipo de cartao estiver definido como Semanal.

ApOs acessar este menu com o botdo vermelho, sera exibida a mensagem:

(==

Pressione o botao preto ou vermelho para escolher o dia e confirme com o botao azul.

® Funcao “Ajustar linha 0 e linha vazia?”, faz o ajuste do primeiro dia que ocorrera a impressao.

Esta opgao so aparece se o tipo de cartdo estiver definido como Mensal.

ApOs acessar este menu com o botdo vermelho, sera exibida a seguinte mensagem:
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Linha 01 =00
Linha Vazia = 00

Para escolher o dia da primeira linha pressione o botao preto, use o vermelho para mudar o
cursor e o azul para confirmar.

Funcao “Ajustar Horario de posicao do Cartao”: define o horario para mudanca automatica da
linha de impressao. Exemplo: uma empresa tem uma escala das 22hrs até 02hrs, assim,
configurando o horario de posi¢ao para 03hrs, o inicio e o término desta escala serdo impressos
na mesma linha, mesmo acontecendo em dias diferentes. O padrado para a mudancga de posig¢ao
do cartéo, é as 00hrs.

Apos entrar no menu com o botdo vermelho, para alterar os caracteres pressione o botédo preto
e para mudar a posigao do cursor o vermelho. Confirme com o botédo azul.

Hora de resposic.
do cartao: 01:00

Em seguida aparecera a mensagem a seguir, confirme a atualizagao pressionando o botao
vermelho:

Posiciona cartao
as 00:03hrs Ok?

Funcéao “Ajustar Posicédo da Impressao”: Ajusta o posicionamento da impressao no cartéo.

ApOs acessar este menu com o botdo vermelho, um sub-menu aparecera onde sera possivel
ajustar a posigcao de impressao de algumas posi¢des especificas:

- Ajustar posicao de entrada manha quinzenai,
- Ajustar posicao de saida extra quinzena 1;

- Ajustar posicao de entrada manha quinzena 2;
- Ajustar posigao saida extra quinzena 2;

E, caso o relégio esteja configurado com cartdo mensal:
- Ajustar altura na linha 00;
- Ajustar altura da linha 12;

Com o relégio configurado com cartdo semanal:
- Ajustar altura de domingo;
- Ajustar altura de sabado.
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® Funcao “Ajustar posicao entrada manha quinz 1”: faz posicionamento correto da impresséao.

Ao entrar no menu aparecera a seguinte mensagem:

Pressionando o botdo vermelho a coluna se deslocara para a esquerda e pressionando o preto
a coluna se deslocara para a direita. Pressione o azul e insira um cartao para testar os novos
valores de configuragdo. Caso necessario, repita os comandos até a impressao ficar
centralizada na coluna desejada do cartao.

Caso nenhuma modificacao tenha sido efetuada, pressione o botdo azul para sair.

Os mesmos procedimentos descritos acima sao usados para configurar as outras posicoes da
coluna do cartdo, segue abaixo os menus.

Funcéao “Ajustar altura da linha <00> ?”: Ajusta a altura da primeira linha da quinzena 1 do
cartdo. So esta disponivel quando o relégio esta configurado para cartdo mensal.

Apo6s entrar no menu, o botdo vermelho ajusta a linha mais acima, o preto ajusta a linha mais
abaixo e o0 azul confirma os dados informados. Para testar a impresséao insira um cartao e para
sair do menu basta pressionar novamente o botao azul.

Os mesmos procedimentos descritos acima sao usados para configurar as outras posicoes de
linha do cartdo, segue abaixo os menus.

Cartao mensal:
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Cartao semanal:

Ajustar altura
de Domingo

Ajustar altura
de Sabado

¢ Funcéo “Executar rotina de Auto Teste”: imprime um registro em todas as posi¢cdes do cartdo

para testar a impressao.

Apos entrar no menu com o botao vermelho, para realizar o auto teste insira o cartdo no
equipamento e aguarde o fim da impresséo. Para cancelar o auto teste basta retirar o cartdo ou
pressionar o botdo azul, caso o cartdo ainda ndo tenha sido inserido.

Funcao “Executar Teste de Acionamento”: destina-se a verificar se os modulos para
acionamento estao funcionando corretamente.

Para executa-lo pressione o botdo vermelho. A mensagem “Teste de Acionamento...” sera
mostrada. Enquanto isso, o acionamento 1 da placa sera disparado intermitentemente. Para
finalizar o teste, mantenha pressionado o botao vermelho ou preto durante 3 segundos.

Funcao “Executar Ajustes de Scroll”. Configura uma mensagem que sera colocada no display.

Apoés acessar este menu, para ativar o Scroll pressione o botdo vermelho e para cancelar
pressione preto.

Em seguida sera mostrada a mensagem: “Deseja editar a mensagem?”. Para editar a
mensagem pressione o botdo vermelho e para cancelar o preto.

Caso a opgao de editar a mensagem tenha sido escolhida, para inserir ou alterar um caractere
pressione o botao preto e pressionando o botdo vermelho, o cursor ira se mover para a direita.
O botao azul confirma a mensagem editada.

A mensagem “Limpar mensagem Scroll” aparecera no display. Se desejar limpar e editar
novamente a mensagem pressione o botdo vermelho, se desejar confirmar pressione o preto.

Funcao “Executar Ajustes da Senha”: configura uma senha para ser usada antes do acesso aos
menus.

Ao entrar no menu aparecera a seguinte mensagem: “Deseja editar a senha?”. Pressione o
botao vermelho pra editar a senha ou o preto para cancelar.

Em seguida, ajuste a senha pressionando o bot&o preto para incrementar os niumeros e o
vermelho para pular as casas. Pressione o botdo azul e repita a senha, confirmando com o
azul novamente.

Digite a Senha
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¢ "Funcgao "Executar Ajustes de Desligamento Automatico": configura o equipamento para
ser desligado automaticamente ap6s um determinado tempo.

Caso o desligamento esteja ativado, ao entrar no menu, aparecera a mensagem

"Desativar desligamento automatico?". Caso o desligamento esteja desativado, aparecera a
mensagem:

"Ativar desligamento automatico?". Se sua resposta para a pergunta for "sim",pressione o botéo
vermelho, caso contrario, pressione o botao preto.

Em seguida ira aparecer a mensagem "Editar tempo para desligamento?".

Pressione vermelho para editar ou preto para usar o tempo configurado anteriormente.
Pressione o botdo vermelho para aumentar o valor em uma unidade ou

pressione o botao preto para diminui-lo. O tempo € dado em segundos e 0 tempo maximo
€ de 240 segundos.

O desligamento automatico nao ira funcionar caso o
equipamento esteja ligado na rede elétrica (tomada),

ou seja, o mesmo devera estar ligado somente na
bateria.

2.3 EFETUANDO O REGISTRO

¢ Verifique qual € o modo de registro que esta no display (entrada manha, saida manha, etc.)
configure com o modo desejado. Coloque o cartdo no local indicado e o registro sera efetuado.

Se o cartao estiver do lado errado aparecera
no display a mensagem “Vire o Cartao”.




